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1 APRESENTAGAO

O Programa de Pods-Graduagédo em Saude da Familia da Universidade Federal
do Sul e Sudeste do Para (PROFSAUDE) para obtencéo do Titulo de Mestre exige a
elaboracao de uma Dissertacdo. A redacéo da dissertagcdo adota como idioma a lingua
oficial do Brasil, o portugués, e permite a utilizacdo de artigos integrando o trabalho
cientifico em outros idiomas, conforme as regras dos periédicos aos quais foram
submetidos, aceitos e/ou publicados.

Com o objetivo de auxiliar na estruturagdo cientifica da dissertagdo, o
PROFSAUDE elaborou um manual de diretrizes para apresentacdo de dissertagéo,
que tem por finalidade padronizar a organizagéo estrutural, composigcéo grafica e a
redacdo das dissertacdes. A confeccao deste manual foi realizada com base nas
recomendagdes da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT: NBR 6023;
NBR 6024; NBR 6027; NBR 10520 e NBR 14724).

Acreditamos que este manual contribua para o pés-graduando no sentido de
se ter uma dissertagdo com qualidade de apresentagado, facilidade na redacao,
compreensao do texto e um melhor aproveitamento do tempo despendido na
elaboragao do material, visando assim seu titulo de Mestre.

Segundo a ABNT, uma dissertacédo é o resultado de um estudo no qual n&o
ha a preocupacdo em apresentar novas descobertas, como em uma tese de
doutorado, mas expor novas formas de ver uma realidade ja conhecida com rigor
metodologico. ANBR 14724 (ABNT, 2005, p. 2) define esse tipo de trabalho cientifico

como.
Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico respectivo de tema uUnico e bem
delimitado em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar
informacgdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre
o assunto e a capacidade de sistematizacdo do candidato. E feito sob a
coordenacdo de um orientador (doutor), visando a obtengao do titulo de

mestre.



2 REGRAS GERAIS DE APRESENTAGAO

As dissertacdes de mestrado a serem apresentadas no PROFSAUDE devem

ser elaboradas conforme itens 2.1 a 2.12.

2.1 Formato

Os textos devem ser digitados em papel branco de boa qualidade, formato A4
(21,0 cm x 29,7 cm), impressos em apenas uma das faces da folha (com excecéo da
folha de rosto que contera a ficha catalografica no seu verso), digitados em cor preta
(com excecéao das ilustragdes, que podem ser coloridas).

A impressao de trabalhos académicos deve ser feita em impressoras jato de

tinta, laser ou em padrao equivalente.

2.2 Fonte

Para formatar o trabalho devem-se utilizar as seguintes configuragdes de
fonte:
a) Fonte: arial ou times new roman;
b) texto: tamanho 12;
c) legendas de tabelas e ilustra¢des: tamanho 10;
d) citagbes longas (mais de trés linhas): tamanho 10;

e) notas de rodapé: tamanho 10;

2.3 Margem

As folhas devem ser configuradas de acordo com as seguintes margens,
visando permitir encadernagao e reproducdo corretas:
a) Margem esquerda: 3,0 cm;
b) Margem direita: 2,0 cm;
c) Margem superior: 3,0 cm;
d) Margem inferior: 2,0 cm;



2.4 Espacamento

Os espacos a serem seguidos estdo descritos abaixo:
a) texto normal: 1,5 linha;
b) citacdes de mais de 3 linhas, notas de rodapé, legendas das ilustragdes e tabelas,
ficha catalografica, natureza do trabalho, requisitos, nome da instituicdo a que é
submetida e area de concentragao: espaco simples;
c) titulos das segdes e subsecgdes devem ser separados do texto que os precede e
que os sucede por dois espacos de 1,5 linha;
d) referéncias: utilizar espago simples dentro da mesma referéncia e um intervalo de

espaco simples entre uma e outra;

2.4.1 Notas de rodapé

As notas de rodapé tém a funcido de informarem dados que n&o possam ser
incluidos no texto, como: as fontes de origem do documento, complementagéao de
ideias, comentarios, esclarecimentos, explanacdes e traducoes.

As notas deverao ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto
por um espaco simples. No Word®, a nota de rodapé (APENDICE S) pode ser criada
automaticamente no icone Inserir/ Notas/ Notas de Rodapé.

2.4.1.1. Expressoes em outros idiomas
As expressdes em outros idiomas podem ser usadas desde que contenham
as seguintes formatagdes:
a) ltalico;
b) entre aspas;
C) com a sua respectiva tradugdo em portugués, entre parénteses, quando houver.

2.5 Alinhamento

Seguir os alinhamentos descritos abaixo:
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a) do texto (parte textual): justificado com recuo de primeira linha do paragrafo de 1,25
cm;

b) titulos das se¢des e subsegdes: a esquerda, e a tipografia dos mesmos deve seguir
o estabelecido no item 2.7.

c) titulos sem indicativos numéricos (errata, agradecimentos, folhna de aprovagéo,
dedicatoria, epigrafe, resumos, lista de ilustragdes, lista de tabelas, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, sumario, referéncias, glossario, apéndice,
anexo e indice remissivo) devem ser centralizados (conforme NBR 6024), utilizando
o destaque tipografico das se¢des primarias.

d) titulos das tabelas e ilustragdes: a esquerda, com a segunda e demais linhas
comegando sob a primeira letra do proprio titulo.

2.6 Paginagao

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeragao € colocada a partir da primeira
folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2
cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.
Quando o autor utilizar folhas em branco para abrir os capitulos da dissertagao,
estas devem ser contadas e numeradas. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas
devem ser numeradas de maneira continua e sua paginagao deve dar segmento a do

texto principal.

2.7. Numeracao das segoes

Para evidenciar a sistematizagao do conteudo do trabalho, deve-se adotar a
numeragao progressiva para as seg¢des do texto. Os titulos das sec¢des primarias
(partes e capitulos), por serem as principais divisbes do texto, devem iniciar em folha
distinta, segundo NBR 14724 (2005).

A NBR 6024 (2003, p. 2), recomenda que a numeragao progressiva seja
limitada até a se¢do quinaria. O indicativo numérico de uma secgéo precede seu
titulo, alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere. Nao se utiliza
ponto, hifen, travessdo ou qualquer sinal apds o indicativo de secdo. Todas as
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secOes devem conter um texto relacionado com elas. Os titulos devem ser destacados

gradativamente utilizando-se os recursos de negrito, italico, caixa alta ou versal

(primeira letra maiuscula), conforme definido no exemplo abaixo:

1 SECAO PRIMARIA

1.1 Sec¢ao secundaria
1.1.1 SECAO TERCIARIA
1.1.1.1 Secgéao quaternaria
1.1.1.1.1 Secgéo quinaria

2.8 Citacoes

As formas de se realizar a citagdo de um trabalho cientifico sdo descritas na
NBR 10520. Por citagao entende-se a mengao de uma informacéo extraida de outra
fonte, ela pode ser direta, indireta e citagao de citagdo e ainda pode estar localizada
no texto ou em notas de rodapé. Nas citagdes, as chamadas pelo sobrenome do autor,
pela instituicdo responsavel ou titulo incluido na sentenga devem ser em letra versal

e, quando estiverem entre parénteses, devem ser em letras maiusculas.

2.8.1 Citagao direta

E a transcricdo (reproducdo integral) de parte da obra consultada,
conservando-se a grafia, pontuagao, idioma, etc. Neste caso é necessario indicar no
texto o numero da(s) pagina(s) em que consta a citagdo. O tamanho de uma citagao
determina sua localizagao no texto da seguinte forma:

a) Citagao até trés linhas deve ser incorporada ao paragrafo, entre aspas duplas.
Exemplo:

.... Gongalves (1995) diz que “o papel de Pessoa na historia da poesia é o exercicio
de extrema lucidez sobre as falacias do sujeito”. ....

b) Citagdo com mais de trés linhas deve figurar abaixo do texto, com recuo de 4,0

cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado e sem aspas.
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Exemplo:

Assim como a condensagao no trabalho do sonho, a estilizagao literaria
enfatiza o aspecto da convergéncia; o deslocamento onirico, assim como a
parandia, enfatiza os fatores de divergéncia. Os varios deslocamentos
acabam, porém, se encontrando em um determinado elemento, isto &,
aqueles fatores de divergéncia acabam redundando em convergéncias
(FONSECA, 1997).

2.8.2 Citagao indireta

E a expressdo da ideia contida na fonte citada, sem transcri¢do. As citacdes
indiretas ou parafraseadas dispensam o uso de aspas duplas. Nas cita¢des indiretas
a indicacao da(s) pagina(s) consultada(s) é opcional, mas uma vez utilizada deve ser
seguida para todo o texto. As citagdes indiretas de diversos documentos de diferentes
autores, mencionados simultaneamente, devem ser separadas por ponto- e-virgula,
em ordem cronoldgica.

Exemplos:

Rocha (1997) analisa a proposta de Rui Barbosa, lembrando que ha no Brasil
uma tradicdo em debater questdes do ensino superior.

No Brasil ha uma tradigdo em debater questdes do ensino superior (ROCHA,
1997).

2.8.3 Citacao de citagao

Citagao direta ou indireta de um texto ao qual n&o se teve acesso ao original
(NBR 10520). A expressao apud — citado por, conforme, segundo — pode ser usada
no texto e em notas de rodapé. No texto deve ser indicado o sobrenome do(s)
autor(es) do documento n&o consultado, seguido da data e da expressdo apud, do
sobrenome do(s) autor(es) do documento consultado, data e numero da pagina
(quando for citagao direta).

Exemplos:
Carmagnani (1994 apud CARVALHO, 1998, p. 84) afirma que...
..... (VIANNA, 1988, p. 164 apud SEGATTO, 1995, p. 213)....
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.... As idéias desenvolvidas por Padoin (2000 apud CHIARAMONTE, 2001) sobre a

Revolugao Farroupilha vinculam.....

2.8.4 Sistema de chamada

As citagdes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada: autor-
data (para maiores esclarecimentos consultar a NBR 10520). O método adotado deve
ser seguido consistentemente ao longo de toda a dissertagdo, permitindo a sua
correlacao na lista de referéncias ou em notas de rodapé. A indicagdo da fonte &
pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada entidade responsavel, seguido
da data de publicagdo do documento da citagdo. Nos casos onde haja um numero
de autores maior do que trés, utilizar o sobrenome do primeiro autor seguido pela

expresséo et al. seguida do ano de publicagdo: (ROCHA et al. 1997).

Exemplo 1 (Citagao direta):

No texto:

Merrian e Caffarella (1991) observam que a localizagdo de recursos tem um papel
crucial no processo de aprendizagem autodirigida.

Exemplo 2 (Citagdo indireta):

No texto:

A localizagdo de recursos tem um papel crucial no processo de aprendizagem
autodirigida (MERRIAN e CAFFARELLA, 1991).

2.9 llustragoes

Quanto a sua apresentagdo no texto, qualquer que seja seu tipo (desenho,
esquema, fluxograma, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros,
retratos e outros) sua identificagdo aparece na parte inferior, precedida da palavra
designativa, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa da forma breve e clara,
dispensando consulta ao texto, e da fonte (tamanho 10). A ilustragdo deve ser inserida
a mais préxima possivel do trecho a que se refere. Se o espago da pagina nao permitir,
a ilustracado deve aparecer na pagina seguinte, mas o texto prossegue,



12

normalmente, no restante da pagina anterior. Deixa-se um espac¢o de duas linhas
entre o texto e a ilustragcdo. Apos a ilustracdo, o texto se instala duas linhas abaixo
da sua legenda. A chamada da ilustragdo, no texto, sera feita pela indicacdo da
palavra correspondente ao tipo de ilustragao (Figura, Quadro, Mapa...), seguida do
respectivo numero. Sao consideradas figuras (fotografias, mapas, fluxogramas,

graficos, estrutura quimica, espectros, etc).

Exemplos:

Abaixo da ilustragéo (legenda):

Figura 25 - Fotomicrografia de ... (exemplo do uso da numeragao sequencial)
Chamada no texto:

.... na Figura 25 ou..... (Figura 25)

2.10 Tabelas (APENDICE A)

Tabela € o conjunto de dados estatisticos, dispostos em determinada ordem de
classificagdo, que expressam as variagdes qualitativas de um fendmeno, cuja
finalidade basica € resumir ou sintetizar dados. As tabelas apresentam informagdes
tratadas estatisticamente, conforme IBGE (1993) e as normas basicas para sua
elaboragao, além de exemplos, podem ser encontrados nos apéndices A e R.

2.11 Equacgoes e formulas matematicas

As equacdes e formulas matematicas, quando presentes, para facilitar a leitura
devem ser destacadas do texto e numeradas com algarismos arabicos entre
parénteses, alinhados a direita (NBR 14724, 2005).

Exemplo:

X2 +y? =272 (1)

(X2+Y?)/5=n (2)
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2.12 Abreviaturas e siglas

Sempre que aparecer no texto, pela primeira vez, a forma completa do nome
precede a sigla ou abreviatura que devera estar entre parénteses, conforme NBR
15287 (ABNT, 2006, p. 6), e a partir da primeira citagao utilizar apenas a forma
abreviada.

Exemplos:
Imprensa Nacional (Impr. Nac.)
Associacdo Brasileira de Ensino de Engenharia (ABENGE)

3. ESTRUTURA DA DISSERTAGAO

A estrutura basica da dissertagcado é constituida por varios elementos que se
distribuem por trés partes: a pré-textual, textual e pos-textual. Esses elementos podem
ser essenciais (de carater obrigatério) ou secundarios (de carater opcional) conforme

quadro abaixo:

ESTRUTURA ELEMENTO CONDIQAO
Capa OBRIGATORIO

Lombada OPCIONAL*
Folha de rosto OBRIGATORIO
OBRIGATORIO

A ser elaborada pelo Servigo

Ficha catalografica
de Biblioteca e

Documentagao
Pré-textual Errata Opcion?I
Folha de aprovagéo OBRIGATORIO
Dedicatéria Opcional
Agradecimentos Opcional
Epigrafe Opcional
Resumo OBRIGATORIO
Abstract OBRIGATORIO
Lista de ilustracdes OBRIGATORIO

Lista de tabelas OBRIGATORIO
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Lista de abreviaturas e siglas OBRIGATORIO
Lista de simbolos OBRIGATORIO
. OBRIGATORIO
Sumario
De acordo com NBR 6027
~ Introducéo e/ou Revisao de
Introdugao

Material e Métodos,

Textual ;
Desenvolvimento Resultados e/ou Discussodes
. OBRIGATORIO
Referéncias
De acordo com NBR 6023
Glossario Opcional
i Apéndice Opcional
Pés-textual ,
Anexo Opcional
OBRIGATORIO
Parecer da Comisséao de Bioética (Quando necessario)
indice remissivo Opcional

Fonte: modificada de ABNT NBR 14724, 2005.
* A impressao do documento € opcional, sendo condicionada ao orientador (a).

3.1 Elementos pré-textuais

Nesta parte os elementos devem apresentar-se de acordo com a ordem da

tabela acima. As paginas devem ser numeradas sequencialmente, em algarismos

romanos, letras minusculas, na posigao inicio da pagina (cabegalho: 2 cm abaixo da

margem superior e 2 cm da margem direita), iniciando-se a contagem na pagina de

rosto (pagina um), sem mostrar o numero nesta.

3.1.1 Capa (APENDICE B)

A capa que deve ser do tipo capa dura, preta e com letras douradas, deve

conter informacgdes basicas necessarias a apresentacao e identificagao concisa da

dissertagao, incluindo a instituicdo e a unidade universitaria, nome do autor, titulo do

trabalho, local e ano da defesa. Todas as informagdes devem estar centralizadas.
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3.1.1.1 Instituicao

Apresentar o nome da universidade e a respectiva unidade universitaria na qual
o aluno desenvolveu seu curso. Deve ser escrita sem abreviagdes, em letras

maiusculas, fonte Arial ou Times New Roman 14.

3.1.1.2 Nome do autor

Escrever o nome completo, sem abreviacbes e em letras mailusculas e

minusculas, fonte Arial ou Times New Roman 14.

3.1.1.3 Titulo

Redigi-lo de forma clara, precisa e informativa. Deve ser escrito em letras

maiusculas, negrito, fonte Arial ou Times New Roman 16, centralizado.

3.1.1.4 Local e ano

Escrever, sequencialmente, MARABA - PA, e o ano na linha abaixo,
centralizado, fonte Arial Times New Roman 12.

3.1.2 Lombada (APENDICE C)

A lombada da versdo final da dissertacdo deve conter as seguintes
informagdes: a) nome do autor, impresso longitudinalmente e legivel do alto para o pé
da lombada; b) titulo do trabalho impresso da mesma forma que o nome do autor e
elementos alfanuméricos de identificagdo. Essas informacgdes deverado ser impressas

com fonte Arial ou Times New Roman 12, negrito, letras maiusculas e douradas.

3.1.3 Folha de rosto (APENDICE D)

E semelhante & capa, porém deve incluir o nome completo do(a) orientador(a)
e/ou do(a) co-orientador(a), a descricdo normativa do grau pretendido pelo autor. O
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verso da pagina de rosto devera conter a ficha catalografica que deve ser elaborada

por um bibliotecario, conforme o Cddigo de Catalogacdo Anglo-Americano, e
posicionada no tergo inferior do verso da folha de rosto.

3.1.3.1 Nome do autor

Idem a capa

3.1.3.2 Titulo principal do trabalho

Idem a capa

3.1.3.3 Natureza e objetivo, nome da Instituicao e area de concentragao

Deve mencionar o tipo de trabalho (dissertacdo de mestrado), nome do
programa de pds-graduacao e a area de concentragao, seguido do titulo pretendido.
Escrever em letras maiusculas e minusculas, fonte Arial ou Times New Roman 10,
margem direita de 2 cm, margem esquerda de 9 cm, justificado, distante 1 cm do nome
do orientador ou do co-orientador, em espacamento simples. EX.:

Dissertacdo apresentada ao Programa de Pds-graduagdo em
Saude da Familia, area de concentragao: Vigilancia em Saude,
do Instituto de Estudos em Saude e Bioldgicas da Universidade
Federal do Sul e Sudeste do Para como requisito para a

obtencao do titulo de Mestre em Saude da Familia.

3.1.3.4 Nome do (a) orientador (a) e/ou do co-orientador (a)

Escrever o nome completo do (a) orientador (a) e/ou do co-orientador (a), sem
abreviagdes e em letras maiusculas e minusculas, fonte Arial ou Times New Roman
12, margem direita de2 cm, negrito, espacado uma linha abaixo do nome do autor,
alinhamento a direita.O nome do orientador (a) e/ou co-orientador (a) devem ser

precedidos de seu cargo etitulo maximo (Ex.: Prof. Dr. ou Profé. Dr2.).
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3.1.3.5 Local e data

Idem a capa

3.1.3.6 Ficha catalografica (APENDICE E)

A ser elaborada pelo servigo de biblioteca e documentagao da Instituigao.

3.1.4 Errata (APENDICE F)

Consiste em uma lista das folhas e linhas em que ocorreram erros, seguidas

das devidas correc¢des, constituida pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata.

Exemplo:
ERRATA
Folha Paragrafo Linha Onde se lé Leia-se
32 4 3 ZUS SUS

3.1.5 Folha de aprovagio (APENDICE G)

E um elemento obrigatério colocado logo apés a folha de rosto e constituido
pelo nome do autor do trabalho, titulo do trabalho, natureza, requisito, nome da
Instituicdo a que é submetido, area de concentracido, data de aprovagdo, nome e
assinatura dos componentes da banca examinadora e instituigbes a que pertencem.
Esta folha esta disponivel na secretaria do PROFSAUDE e no enderego eletrénico:

www.profsaude.unifesspa.edu.br e apds preenchida devera ser incluida na

dissertacdo. A data de aprovagao e assinatura dos membros componentes da banca

examinadora sera colocada somente apds a aprovagao do trabalho.

3.1.6 Dedicatéria (APENDICE H)

Deve conter a(s) dedicatéria(s) e oferecimento(s) aqueles cuja participagao

e/ou contribuicdo, de forma direta ou indireta, foi verdadeiramente especial para o


http://www.profsaude.unifesspa.edu.br/
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desenvolvimento do trabalho. Se pouco volumosa(s), a(s) dedicatoria(s) deve(m)
ocupar, preferencialmente, a parte inferior direita da pagina.

3.1.7 Agradecimentos (APENDICE I)

Devem ser registrados os agradecimentos formais aqueles que contribuiram
para a realizagdo do trabalho. Escrever o titulo AGRADECIMENTOS centralizado,
letras maiusculas, negrito, fonte Arial ou Times New Roman 12, a 3 cm da margem
superior. O texto deve destinar um paragrafo para cada agradecimento e ser escrito
em letras maiusculas eminusculas, fonte Arial ou Times New Roman 12, justificado,
espaco entrelinhas 1,5, iniciando-se a uma linha do titulo e encerrando-se até no
maximo a 2 cm da margem inferior de cada pagina de agradecimento. Atentar que

nao é permitido fazer agradecimentos aos membros da banca examinadora.

3.1.8 Epigrafe (APENDICE J)

Consiste em uma frase, paragrafo, verso ou poema escolhido pelo autor. Se
houver mais de uma epigrafe, estas devem ocupar apenas uma pagina e devem ser
numeradas. Se pouco volumosa, a epigrafe deve ocupar, preferencialmente, a parte
inferior direita da pagina.

3.1.9 Resumo (APENDICE K)

Os resumos devem ser apresentados conforme os topicos abaixo (NBR 6028,
2003):
e O resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as
conclusées do documento, nesta seguinte ordem, atingindo no maximo
2500 caracteres sem espaco.
e O resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas,
afirmativas e ndo de enumeragao de tépicos. Recomenda-se o uso de

paragrafo unico.
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e A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do
documento. A seguir, deve-se indicar a informagéo sobre a categoria do
tratamento (memoria, estudo de caso, analise da situacéo etc.).

e Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

e As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressdo Palavras-chave:, separadas entre si por ponto e virgula e
finalizadas por ponto, limitadas em até 6 palavras.

e Devem-se evitar:

a) simbolos e contragdes que ndo sejam de uso corrente;
b) férmulas, equacdes, diagramas etc., que n&o sejam absolutamente
necessarios; quando seu emprego for imprescindivel, defini-los na primeira vez que

aparecerem.

Isto posto, deve-se escrever na primeira linha da pagina destinada ao resumo
a palavra RESUMO e abaixo (2 espagos de entrelinha 1,5), o titulo da dissertagao,
sendo ambos grafados em letra maiuscula, negrito, fonte Arial ou Times New Roman
12 e centralizada. O texto deve ser escrito em paragrafo unico, justificado, em letras
maiusculas e minusculas, fonte Arial ou Times New Roman 12, iniciando-se 2 espagos
de entrelinha 1,5 abaixo do titulo da dissertag&o, respeitando-se a margem inferior de
2 cm. As palavras-chave sao aspalavras representativas do conteudo do trabalho e
devem ser relacionadas até no maximo seis palavras-chave, retiradas da dissertagao
como um todo. As palavras-chave devem ser escritas em paragrafo unico, justificado,
em ordem alfabética e precedidas do titulo: Palavras-chave: escrito em negrito, e

iniciando-se 2 espacgos deentrelinha 1,5 abaixo da ultima linha do resumo.

3.1.10 Abstract (APENDICE L)

Todas as orientagbes estabelecidas para o resumo devem ser seguidas na
elaboragdo do abstract, neste caso, todas as informagdes devem ser traduzidas a
lingua inglesa.
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3.1.11 Listas de ilustragdes (APENDICE M), tabelas (APENDICES N e R),
abreviaturas e siglas (APENDICE O) elou simbolos e unidades
(APENDICE P)

Devem ser elaboradas de acordo com a ordem em que sio citadas no texto,
com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo
numero da pagina. Recomenda-se a elaboragao de lista propria para cada tipo de
ilustracdo (quadros, laminas, plantas, fotografias, graficos, organogramas,
fluxogramas, mapas, esquemas, desenhos, figuras e outros), assim como, deve-se
elaborar lista especifica para tabelas, outra para abreviaturas e siglas e assim

sucessivamente.

3.1.12 Sumario (APENDICE Q)

O sumario é o ultimo elemento da parte pré-textual e por isso as paginas que
o precedem ndo devem constar no mesmo. O titulo SUMARIO deve ser escrito no alto
da pagina, margem superior de 3 cm, centralizado, letras maiusculas e com a mesma
tipologia da fonte utilizada para as se¢des primarias. A subordinagdo dos itens do
sumario deve seguir a apresentacgéo tipografica utilizada no texto. Uma linhade pontos
deve interligar a ultima palavra de cada item ao respectivo numero de pagina (Verificar

o sumario deste manual e a norma da ABNT NBR 6027).

3.2 Parte Textual

“Parte do trabalho em que é exposta a matéria” (NBR 14724). As dissertagdes
deverdo, portanto, ser organizadas nas seguintes se¢des ou capitulos: 1.
INTRODUCAO e/ou 2. REVISAO DE LITERATURA, 3. MATERIAL E METODOS ou
METODOLOGIA, 4. RESULTADOS e/ou 5. DISCUSSAO, 6. CONCLUSAO, 7.
CONSIDERACOES FINAIS (opcional). As segbes 1 e 2; 4 e 5 podem ser unidas em

unica secao, a critério do orientador.
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3.2.1 Introdugao

E o primeiro capitulo da dissertacdo, no qual deve constar a delimitagdo do
tema, o problema investigado (de que assunto trata a sua dissertagao?), a formulagao
de hipoteses (por que € importante tratar esse assunto? Qual a justificativa?), os
objetivos, o referencial tedrico e uma sintese relacionando aspartes constituintes do

trabalho. Nao devera apresentar resultados nem conclusdes.

3.2.2 Revisao de literatura

Parte do trabalho onde reune a literatura lida sobre o tema com o objetivo de:
a) oferecer informagdes que sejam relevantes sobre o assunto abordado;
b) oferecer condigdes para melhor compreensao e interpretagdo dos resultados a
serem apresentados no decorrer do trabalho;
c) corroborar a necessidade ou a oportunidade do estudo

Nota: Todos os autores citados na revisdo de literatura ou em qualquer das
partes da dissertagdo devem constar da listagem final das Referéncias.

3.2.3 Desenvolvimento

Nesta parte, a principal do texto (ndo um capitulo), realiza-se a exposi¢cao
ordenada dos métodos (material e métodos ou metodologia) pelos quais os objetivos
serdo alcangados, a apresentagédo do produto obtido (resultados) e o confronto entre

o que foi produzido e o que é relatado na literatura (discusséo).

3.2.3.1 Material e métodos ou metodologia

E a descricdo precisa dos métodos, materiais e equipamentos utilizados,
casuistica, tipo de estudo, populacdo, amostra, entre outros, de modo a permitir a
repeticdo dos ensaios por outros pesquisadores. Técnicas e equipamentos novos
devem ser descritos com detalhes; entretanto, se os métodos empregados ja forem
conhecidos, devem ser descritos e citados os seus autores. A especificagado e a
origem do material utilizado deverdo ser feitas no proprio texto. Neste capitulo o
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autor do trabalho devera demonstrar sua capacidade de sintese e clareza. Os testes
estatisticos empregados e o nivel de significAncia adotado também devem ser
referidos neste capitulo.

3.2.3.2 Resultados

E a apresentagdo, em ordem ldgica, dos resultados obtidos, sem interpretacdes
pessoais. Para maior facilidade de exposi¢cado, podem ser acompanhados por figuras,
quadros, tabelas e mapas. Os dados numéricos, sempre que necessario, deverao ser

submetidos a uma analise estatistica.

3.2.3.3 Discussao

Na discussdo os resultados da pesquisa devem ser analisados, criticados e
comparados com os ja existentes sobre o assunto na literatura citada; sdo discutidas
suas possiveis implicagdes, significados e razdes para concordancia ou discordancia
com outros autores. Ao final da discussdo, o candidato deve evidenciar o seu
conhecimento da literatura existente sobre o assunto e a sua capacidade de

sistematizagao.

3.2.4 Conclusao

Esta parte final do texto compreende a concluséo propriamente dita, e ainda,
outra secao denominada de Consideragdes Finais, quando oportuna.

A conclusao deve ser fundamentada nos resultados e na discusséo, contendo
dedugdes légicas e correspondentes. O trabalho deve ser concluido com base no que
foi discutido, devendo haver consisténcia entre o objetivo proposto e a conclusao
alcancada.

As sugestdes, perspectivas e recomendagdes para novas pesquisas poderao

ser alocadas em consideragdes finais.
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3.3 Elementos pds-textuais

Os elementos pos-textuais complementam o trabalho. Sdo constituidos por
referéncias (transcricdo de elementos das referéncias bibliograficas ou eletrénicas),
glossario, apéndice e anexo, sendo as referéncias o unico elemento obrigatério

desta parte.

3.3.1 Referéncias

Elemento obrigatdério que consiste em um “conjunto padronizado de elementos
descritivos retirados de um documento que permite sua identificacdo individual®
(ABNT, 2005, p. 2).

A elaboragéo das referéncias deve obedecer as normas da ABNT (NBR 6023,
2002) que agrupa os elementos de referéncia em elementos essenciais, que séo
aqueles indispensaveis a identificagcdo do documento e variam de acordo com o tipo
de documento; e os complementares, que sido informagdes acrescentadas aos
elementos essenciais permitindo melhor caracterizagao do documento.

As referéncias devem ser digitadas em fonte Arial ou Times New Roman 12,
justificado, e com os elementos de referéncia necessarios a se identificar cada tipo de
documento.

As referéncias devem aparecer em lista de referéncias. Neste caso, o titulo
dessa segdo ou capitulo - REFERENCIAS - deve ser digitado em negrito, letras
maiusculas, fonte Arial ou Times New Roman 12 e a margem esquerda (Conforme
item 3.3.1.1).

O sistema de ordenagédo das referéncias (NBR 10520) é o sistema alfabético
disposto na lista de referéncia, onde os diversos documentos sao reunidos no final

do trabalho em uma unica ordem alfabética.
3.3.1.1 Modelos de referéncias para dissertagoes
O modelo de referéncias das “Diretrizes para apresentacdo das dissertacdoes

do PROFSAUDE’ foi normalizado de acordo com:
- Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) — NBR 6023.
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3.3.1.1.1 Monografia
Inclui: livros, guias, catalogos, dicionarios, trabalhos académicos (teses,
dissertacdes, trabalho de conclusdo de curso e memoriais) etc.

Monografia considerada no todo com indicagdo de um autor.

ABNT

e C .
SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES). Prenome (S) (1niciais ou por extenso).
Titulo da obra: subtitulo. Edi¢ao. Local de publicacao (Cidade): Editora. data de

\ publicacdo. Paginacéo. Y

PICCINI, A. Cortigos na cidade: conceito e preconceito na reestruturagao do centro
urbano de S&o Paulo: Annablume, 1999. 166 p.

3.3.1.1.1.1 Nomes com sufixos (Junior, Neto, Filho etc)

ABNT

~
SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES) INCLUINDO SUFIXO, Prenome(s)
(iniciais ou por extenso). Titulo da obra: subtitulo. Edi¢do. Local de publicacao

\(Cidade): Editora, data de publicacdo. Paginacéo. )

MACHADO JUNIOR, E.F.M. Introducdo a isostatica. Sdo Carlos: EESC - USP,
1999. 246 p.

3.3.1.1.1.2 Nome(s) do(s) autor (es) com mais de uma obra referenciada

ABNT
/SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES). Prenome(s) (iniciais ou por extenso). )
Titulo da obra: subtitulo. Edicdo. Local de publicacdo (Cidade): Editora, data de
publicacgdo. Paginacao.
*. Titulo da obra: subtitulo. Edicdo. Local de publicacdo (Cidade):
{Editora. data de publicacdo. Paginacao. )
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* esse trago é representado por seis toques sublineares (em substituicdo ao nome

do autor).

PICCINI, A. Cortigos na cidade: conceito e preconceito na reestruturagao do centro
urbano de Sao Paulo: Annablume, 1999, 166 p.

. Casa de Babylonia: estudo da habitagéo rural no interior de Sao Paulo.
S&o Paulo: Annablume, 1999. 165 p.

3.3.1.1.1.3 Com indicagao de dois autores

ABNT

e N
SOBRENOME DO PRIMEIRO AUTOR. Prenome(s) (iniciais ou por extenso):

SOBRENOME DO SEGUNDO AUTOR. Prenome(s) (iniciais ou por extenso).

Titulo da obra: subtitulo. Edi¢ao. Local (cidade): Editora. data de publicagao.

Paginacao.
' J/

GOMES, C.B.; KEIL, K. Brazilian Stone meteorites. Albuquerque: University of
New México, 1980. 161 p.

3.3.1.1.1.4 Com indicagao de trés autores

ABNT

(SOBRENOME DO PRIMEIRO AUTOR, Prenome(s) (iniciais ou por extenso):
SOBRENOME DO SEGUNDO AUTOR. Prenome(s) (iniciais ou por extenso):
SOBRENOME DO TERCEIRO AUTOR, Prenome(s) (iniciais ou por extenso).

Titulo da obra: subtitulo. Edicao. Local (cidade): Editora, data de publicacao.

Paginacao.
J

GIANNINI, S. D.; FORTI, N.; DIAMENT, J. Cardiologia preventiva: prevengao

primaria e secundaria. Sdo Paulo: Atheneu, 2000. 405 p.
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3.3.1.1.1.5 Com indicagao de mais trés autores

ABNT

e ™
SOBRENOME DO PRIMEIRO AUTOR, Prenome(s) (iniciais ou por extenso) et

al. Titulo da obra: subtitulo. Edicdo. Local (cidade): Editora. data de

publicacdo. Paginacao.
o /

PASQUARELLI, M.L.R. et al. Avaliagao do uso de periédicos. Sdo Paulo: SIBi-
USP, 1987. 14 p.

Ou
PASQUARELLI, M.L.R.; KRZYZANOWSKI, R.F.; IMPERATRIZ, |.M.M.; NORONHA,
D.P.; ANDRADE, E.; ZAPPAROLI, M.C.M.; BONESIO, M.C.M.; LOBO, M.P;
ALMEIDA, M.S.; ARRUDA, R.M.A.; PLAZA, R.T.T. Avaliagao do uso de
periédicos. Sdo Paulo: SIBi-USP, 1987. 14p.

3.3.1.1.1.6 Publicagao com autoria desconhecida

ABNT

(- . iy , - )
PRIMEIRA palavra do titulo em maiuscula: subtitulo. Edicdo. Local de

\publicagéo (Cidade): Editora, data de publicacdo. Paginacao. )

DESARROLLO energético em América Latina y La economia mundial.  Santiago:
Ed. Universitaria, c1980. 245 p.

3.3.1.1.1.7 Com indicagao de tradutor

ABNT

s ...
SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES). Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Titulo da obra: subtitulo. Indicacao do tradutor, conforme aparece no
documento. Edicao. Local de publicacao (Cidade): Editora. data de publicacao.

0_- ~
\ Pagimacao. Y
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GOMES, A.C.; VECHI, C.A. Estatica romantica: textos doutrinarios comentados.

Tradugao Maria Antonia Simdes Nunes; Duilio Colombini. Sao Paulo: Atlas, 1992. 186

p.

3.3.1.1.1.8 Com indicagao de série

ABNT

/SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES). Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Titulo da obra: subtitulo. Edicdo. Local (Cidade): Editora, data de publicacao.

Paginacao. (Série, numero da série).
o J

PHILLIPI Junior, A. et al. Interdisciplinaridade em ciéncias ambientais. Sdo Paulo:
Signus, 2000. 318 p. (Série textos basicos para a formag&o ambiental, 5).

3.3.1.1.1.9 Com indicagao de responsabilidade intelectual (editor, organizador,
coordenador, etc)

ABNT

/SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s) (iniciais ou por extenso)
(Coord. ). Titulo da obra: subtitulo. Edicdo. Local de publicacédo (Cidade):

\Editora. data de publicacao. Paginacao. )
TORTAMANO, N. (Coord.). G.T.O.: guia terapéutico odontologico. 8. Ed. Sdo Paulo:

EBO, 1989. 248 p.

3.3.1.1.1.10 Autor entidade (entidades coletivas, governamentais, publicas,

particulares, etc)

ABNT

4 ] N
AUTOR ENTIDADE POR EXTENSO EM MAIUSCULAS. Titulo da obra:

subtitulo. Edicdo. Local de publicacido (Cidade): Editora, data de publicacao.
C 2 acao.
\P'lglll’lg’lo
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Sistema Integrado de Bibliotecas.Departamento
Técnico. Bibliotheca universitatis: livros impressos dos séculos XV e XVI do acervo
bibliografico da Universidade de Sdo Paulo. Sdo Paulo: EDUSP,2000. 705 p.
3.3.1.1.2 Referéncias com outros tipos de materiais monograficos

3.3.1.1.2.1 Catalogos

ABNT

4 N
SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES). Prenome(s) (iniciais ou por extenso).

Titulo - subtitulo: catalogo. Local de publicacao (Cidade). data de publicagao.
Paginacdo. Notas complementares.

INSTITUICAO (Local. UF). Titulo - subtitulo: catdlogo. Local de publicacio
'(Cidade). data de publicacdo. Paginacao. Notas complementares.
N

J
FARIAS, A.A.C. Amor = love: catalogo. Sdo Paulo: Thomas Cohn, 2001. Catalogo de

exposicao da artistica Beth Moysés.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Museu de Arqueologia e Etnologia (Sao Paulo,
SP). Brasil 50 mil anos: uma viagem ao passado pré-colonial, guia tematico para
professores: catalogo. [Sdo Paulo]: Museu de Arqueologia e Etnologia, Universidade
de S&o Paulo, [2001]. 28 p. Il., 19 pranchas. Catalogo de exposigéo.

3.3.1.1.2.2 Teses

ABNT

g C e
SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s) (iniciais ou por extenso). Titulo da
tese: subtitulo. Data (ano de depdsito). Folhas. Grau de dissertacdo ou tese —

\Unidade onde fo1 defendida, Local. data (ano da defesa). )

ALMEIDA, G. A. Residuos de pesticidas organoclorados no complexo

estuarino-lagunar Iguape-Cananéia e rio Ribeira e Iguape. 1995. 95 f.
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Dissertacdo (Mestrado em Oceanografia Fisica) — Instituto Oceanografico,
Universidade de Sao Paulo, Sdo Paulo, 1995.

3.3.1.1.2.3 Memorial

ABNT
( SOBRENOME DO AUTOR. Prenome(s) (iniciais ou por extenso). Memorial. Ano. )
\Pagina(;z‘lo. Concurso para Docéncia — Instituicdo onde foi apresentada, Local. )

BIRMAN, E.G. Memorial. 1995. 174 p. Concurso para Docéncia — Faculdade de

Odontologia, Universidade de Sao Paulo, Sdo Paulo, 1995.

3.3.1.1.2.4 Relatérios

ABNT

g
SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s) (iniciais ou por extenso). Titulo do

\1'elat6ri0: subtitulo. Local: Editora, ano. Paginacdo. (Série. numero). )

GUBITOSO, M. D. Maquina worm: simulador de maquinas paralelas. Sdo Paulo:
IME-USP, 1898. 29 p. (Relatdério técnico, RT-Mac-8908).

3.3.1.1.3 Monografia considerada em parte
3.3.1.1.3.1 Capitulo de livro com autoria distinta na obra do todo

ABNT

/SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES) da parte referenciada, Prenome(s)
(iniciais ou por extenso). Titulo da parte referenciada. In: SOBRENOME(S)
DO(S) AUTOR(ES) (ou editor, etc.), Prenome(s) (iniciais ou por extenso) da
publicacdo . Titulo da publicaciao. Edigdo. Local: Editora, data de publicacio.

\ Capitulo. paginas (inicial e final). Y,

CATANI, A.M. Que é capitalismo. In: SPINDEL, A. Que é socialismo e o que ¢é
comunismo. Sdo Paulo: Circulo do Livro, 1989. p. 7-87. (Primeiros passos, 1).
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3.3.1.1.3.2 Capitulo de livro com a mesma autoria da obra no todo

ABNT

/SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES) da parte referenciada, Prenome(s)
(iniciais ou por extenso). Titulo da parte referenciada. In: SOBRENOME(S)
DO(S) AUTOR(ES) da publica¢ido (ou editor, etc), Prenome(s) (iniciais ou por
extenso). Titulo da publicacao. Edicdo. Local: Editora, data de publicacéo.

\ Capitulo (pagina inicial e final). )

RAMOS, M.E.M. Servicos administrativos na Bicen da UEPG. In:
Tecnologia e novas formas de gestao em bibliotecas universitarias. Ponta
Grossa: UEPG, 1999. p. 157-182.

3.3.1.1.3.3 Verbete

ABNT

< . ” , 2\
Verbete (primeira palavra em maiuscula). In: Fonte de onde retirou-se a definicédo

\do termo. Local de publicacdo (cidade): Editora, ano. Pagina. )

HYPERTENSION. In: STEDMAN dicionario médico. 23. Ed. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 1979. p. 655.
3.3.1.1.4 Publicacao seriada

Incluem periodicos, jornais, publicagdes anuais (relatérios, anuarios etc),
revistas, atas, comunicagbes de sociedades. Séries monograficas, quando tratadas
como publicagao periodica.

3.3.1.1.4.1 Editorial

ABNT

4 C e N
SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES). Prenome(s) (iniciais ou por extenso).

\Titulo do artigo. Titulo do periodico, local, volume, nimero. paginas, més, ano.
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COSTA, S. Os sertdes: cem anos. Editorial. Revista USP, n. 54, p. 5, jul./ago. 2002.
3.3.1.1.4.2 Publicagao seriada considerada no todo

ABNT

/TiTULO DA PUBLICACAO. Local: Editora, ano inicial e de encerramento da

\ publicacdo. Periodicidade. ISSN.

NATURE. London, GB: Macmillan Magazines, 1869-. Semanal. ISSN 0028-0836.

3.3.1.1.4.3 Artigo e/ou matéria de peridédico

ABNT

'/SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES). Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Titulo do artigo: subtitulo. Titulo da publicacao. Local de publicacdo (Cidade).
\volume, fasciculo, paginacdo inicial ¢ final do artigo, periodo ¢ data de publicacdo.  /

RIVITTI, E. A. Departamento de Dermatologia: histérico, seus professores e suas
contribuigdes cientificas. Revista de Medicina, Sado Paulo, v. 81, p. 7-13, nov. 2002.

Numero especial.
3.3.1.1.4.4 Artigo de jornal

ABNT

g e
SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES). Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Titulo da matéria: subtitulo. Titulo do Jornal, Local de publicacio (Cidade), data
de publicacdo. Se¢do. caderno ou parte do jornal, paginacio inicial e final do

artigo ou matéria. )

HOFLING, E. Livro descreve os 134 tipos de aves do campus da USP. [Depoimento
a Luiz Roberto de Souza Queiroz]. O Estado de S. Paulo, Sao Paulo, 15 out. 1993.
Cidades, Caderno 7, p. 15.
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3.3.1.1.5 Evento

Inclui o conjunto dos documentos reunidos num produto final com

denominagédo de: atas, anais, proceedings, entre outras.
3.3.1.1.5.1 Evento considerado no todo

ABNT

- N . o
NOME DO EVENTO, numeracdo em arabico se houver, ano. local de realizacio

do evento. Titulo do documento... (Anais, Atas, Resumos). Local de
publicacdo: Editora, data de publicacdo. Paginas (inicial e final da parte
\referenciada). Yy,

SIMPOSIO INTERNACIONAL DE INICIACAO CIENTIFICA DA UNIVERSIDADE DE
SAO PAULO, 8., 2000, Sao Paulo. Resumos... S30 Paulo: USP, 2000. 1 CD-ROM.

3.3.1.1.5.2 Trabalho apresentado em evento

ABNT

/SOBRE.\TOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Titulo do trabalho apresentado. In: TITULO DO EVENTO, numeracio do evento

em arabico (se houver)., ano, local de realizacdo. Titulo do documento... (Anais,

Atas, Resumos) Local de publicagio: Editora, data de publicacdo. Paginas

 (inicial e final da parte referenciada). )

BRANDAO, C.R.F. Sociologia no contexto da histéria da ciéncia. In: REUNIAO
ANUAL DA ASSOCIACAO BRASILEIRA DE ANTROPOLOGIA, 16., 1988,

Campinas. Anais... Campinas: Associag¢ao Brasileira de Antropologia, 1988. p. 22.
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3.3.1.1.5.3 Trabalho de evento publicado em periédico

ABNT

/SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES). Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Titulo do trabalho. Titulo do Periodico. local. v.. n.. paginacgio, ano.

S . Notas.
\Suplemento otas )

MINGRONI-NETTO, R.C. Origin of fmr-1 mutation: study of closely linked

microsatellite loci in fragile x syndrome. Brazilian Journal of Genetics, v. 19, n. 3.,

p. 144, 1996. Supplement. Program and abstract 42nd. National Congress of
Genetics, 1996 apresentado em Caxambu.

3.3.1.1.6 Patente

ABNT
4 . Y
| NOME DA ENTIDADE RESPONSAVEL E/OU AUTOR. Titulo. Numero da |
\patente. datas (do periodo de registro). )
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Escola Politécnica. Waldir P6. Conversor
eletronico de lampadas. BR N. P1 6500856, 19 maio 1985.
3.3.1.1.7 Documento juridico
Inclui legislagao, jurisprudéncia e doutrina.
3.3.1.1.7.1 Leis e decretos
ABNT
4 A

| PATS. ESTADO ou MUNICIPIO. Lei ou Decreto. nimero da Lei e data (dia, més.
ano). Ementa. Publicacao, Local de publicacédo, data dia, més, ano). Secéo,

pagina.
J

BRASIL, Lei n° 7.000, de 20 de dezembro de 1990. Dispde sobre a proibicdo da
pesca. Diario Oficial da Uniao, Brasilia, DF, 21 jan. 1991. Sec¢ao 1, p. 51.
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3.3.1.1.7.2 Constituicao federal

ABNT

(PAIS. ESTADO ou MUNICIPIO. Constituicio (data de promulgacio). Titulo.

\Localz Editor, Ano de publicagdo. Numero de paginas ou volumes. Notas.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicao da Republica Federativa do Brasil.
Brasilia, DF: Senado, 1988.

J/

3.3.1.1.7.3 Emenda constitucional

ABNT

. o o , h
PAIS. Constitui¢do (ano). Emenda constitucional n., data. Titulo (natureza da

| decisdo ou ementa). Titulo da Publicacao, v.. p.. més ¢ ano. )
\.

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n° 9, de 9 de novembro de 1995.

Lex: legislagao federal e marginalia, S&o Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez. 1995.

3.3.1.1.7.4 Medida provisoria

ABNT

/P.AiS. Medida provisoria n., data. A decisdo da Medida. Publicacao, local, data
\(dia‘ més € ano). Se¢io, pagina. )
BRASIL. Medida provisoria n° 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Estabelece multa
em operagdes de importagao, e da outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica

Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997.Secédo 1, p. 29514.
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3.3.1.1.7.5 Portarias, deliberagoes e resolugoes

ABNT

e . . : : A
AUTORIA. (Entidade Coletiva). Ementa. Tipo de documento, nimero ¢ data

\(dia. meés, ano). Titulo da Publica¢ao, Local, volume, paginas, més e ano. p.

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Desliga a Empresa de Correios e Telégrafos
— ECT do sistema de arrecadag&o. Portaria n° 12, 21 de margo de 1996. Lex:
coletdnea de legislacdo e jurisprudéncia, Sao Paulo, p. 742-743, mar./abr., 2. Trim.
1996.

3.3.1.1.7.6 Consolidacao de leis

ABNT

r/ . ’ , r . -~ , L
PAIS. Titulo (dados), nimero. data . Titulo da Publicacao: subtitulo. Edicéo,

.\Local. volume, paginas, ano. Y

BRASIL. Consolidacéo das Leis do Trabalho. Decreto-lei. Decreto-lei n° 5452, de 1 de
maio de 1943. Aprova a consolidagdo das leis do trabalho. Lex: coletanea de
legislagdo. Edigdo Federal, Sdo Paulo, v. 7, 1943.

3.3.1.1.7.7 Jurisprudéncia

Sumulas, acérdaos, sentengas e demais decisdes judiciais.

ABNT

Jurisdicdo e 6rgédo judiciario competente, titulo (natureza da decisdo ou ementa) e
\m'unero. partes envolvidas (se houver) relator, local, data e dados da publicacao.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumula n° 14. In:_. Sumulas. Sdo Paulo:

Associacédo dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.
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3.3.1.1.7.8 Imagem em movimento

Inclui filme cinematografico, gravacéo de video e som (videocassete, DVD

etc).

ABNT

(e i e
Titulo, diretor. produtor, local, produtora, data e especificagdo do suporte em
\unidades fisicas. J

OS PERIGOS do uso de toxicos. Produgédo de Jorge Ramos de Andrade. Sao Paulo:
CERAVI, 1983. 1 videocassete.

CENTRAL do Brasil. Diregao: Walter Salles Junior. Produgao: Martire de Clermont-
Tonnerre e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro; Marilia Péra; Vinicius de
Oliveira; Sonia Lira; Othon Bastos; Matheus Nachtergaele e outros. Roteiro: Marcos
Bernstein, Jodo Emanuel Carneiro e Walter Salles Junior. [S.1.]: Le Studio Canal;
Riofilme; MACT Productions, 1998. 1 bobina cinematografica (106 min), son., color.,

35 mm.

3.3.1.1.8 Documento iconografico

Inclui pintura, gravura, ilustragéo, fotografia, desenho técnico, diapositivo,

diafilme, material estereografico, transparéncia, cartaz etc.

ABNT

4 L A
SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES). Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Titulo (Quando ndo existir, deve-se atribuir uma denominacéo ou a indicacio
sem titulo, entre colchetes). Data. Especificacido do suporte. Notas
complementares.

\. J/

KOBAYASHI, K. Doeng¢a dos xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16 cm x 56 cm.
O QUE creditar em relagdgo a maconha. Sido Paulo: CERAVI, 1985. 22

transparéncias, color., 25 cm x 20 cm.
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PERIODONTIA. Fotografia de A. W. Saluum. Sdo Paulo: Medlee, 1993. 72
diapositivos, color.

SAMU, R. Vitéria, 18:35 horas. 1977. 1 gravura., serigraf., color., 46 cm x 63 cm.
Colecéo particular.

MATTOS, M.D. Paisagem-Quatro Barras. 1987. 1 original de arte, dleo sobre tela,40
cm x 50 cm. Colecéao particular.

LEVI, R. Edificio Columbus de propriedade de Lamberto Ramengoni a Rua da
Paz, esquina da Avenida Brigadeiro Luiz Antonio: n. 1930-33, 1997. 108 f. Plantas
diversas. Originais em papel vegetal.

3.3.1.1.9 Documento cartografico

Inclui mapa, atlas, globo, fotografia aérea, imagem de satélite etc.

ABNT

(AUTORLA.. Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano, designacdo especifica e escala. )l
\.

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviario, turistico e
regional. Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79 cm x 95 cm. Escala
1:600.000.

ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica do Brasil, 1981.

1 atlas. Escalas variam.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S3o Paulo, SP). Projeto Lins Tupa:
foto aérea. Sdo Paulo, 1986. 1 fotografia aérea. Escala 1:35.000. Fx 28, n. 15.

3.3.1.1.10 Documento sonoro

Inclui disco, CD, fita cassete, fita magnética etc.
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3.3.1.1.10.1 Documento sonoro considerado no todo

ABNT
/COMPOSITOR(ES) OU INTERPRETE(S). Titulo. Local: Gravadora, ano. )
\Especificagﬁo do suporte. )

SIMONE. Face a face. [S.1.]: Emi-Odeon Brasil, p1977. 1 CD (ca. 40 min.).
Remasterizado em digital.

FAGNER, R. Revelacao. Rio de Janeiro: CBS, 1988. 1 cassete sonoro (60 min.), 3
% PPS, estéreo.

3.3.1.1.10.2 Documento sonoro considerado em parte

ABNT

/C‘OMPOSITOR(ES). INTERPRETE(S) da parte (ou faixa de gravacio). Titulo.

In: COMPOSITOR(ES) OU INTERPRETE(S). Titulo. Local: Gravadora, ano.
\Especificagﬁo do suporte.

/)
COSTA, S.; SILVA, A. JURA SECRETA. Intérprete: Simone. In: SIMONE. Face a

face [S.1.]: Emi-Odeon Brasil, p1977. 1 CD. Faixa 7.

3.3.1.1.11 Partitura

Inclui partitura impressa.

ABNT

/SOBRENOM(ES) DO(S) AUTOR(ES). Prenome(s) (iniciais ou por extenso).

Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano. 1 partitura (20 p.). Instrumento a que se
\destina. J

VILLA-LOBOS, H. Colec¢oes de quartetos modernos: cordas. Rio de Janeiro: [s.n.],
1916. 1 partitura (23 p.). Violoncelo.
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3.3.1.1.12 Documento tridimensional

Inclui esculturas, maquetas, objetos de museu, animais empalhados, jogos,

modelos, prototipos etc.

ABNT

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES) Prenome(s) (iniciais ou por extenso). )
Titulo (Quando ndo existir, deve-se atribuir uma denominacédo ou a indicacéo

sem titulo, entre colchetes). Ano. Especificacido do objeto.

\ J/

DUCHAMP, M. Escultura para viajar. 1981. 1 escultura variavel, borracha colorida
e cordel, dimensdes ad lib. Original destruido. Copia por Rihard Hamilton, feita por
ocasido da retrospectiva de Duchamp na Tate Gallery (Londres) em 1966. Colegao

Arturo Schwarz. Titulo de: Sculpture for travelling.

3.3.1.1.13 Documento disponivel em meio eletrénico

Manifestacdo de documento codificado para manipulacéo (edigéo, leitura) por
computador, com acesso:
e Acesso direto: leitura efetuada por equipamentos periféricos ligados ao
computador (disquete, arquivos em disco rigido, CD-ROM, ed. Laser, DVD);
e Acesso remoto: redes locais ou externas (bancos/ bases de dados, catalogos ou
livro, websites, servicos online tais como: listas de discussdo, mensagens
eletronicas, arquivos etc) (WEITZ, 2002).

3.3.1.1.13.1 Acesso a banco, base de dados e lista de discussao

ABNT

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES). Prenome(s) (iniciais ou por extenso). A
Titulo servico ou produto, versio (se houver) e descricio fisica do meio
eletronico. Quando se tratar de obras consultadas online, incluir o endereco
eletrénico, apresentado entre sinais < >, precedido da expressdo Disponivel em: e

2 data de acesso ao documento, precedida da expressdo Acesso em:. )
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Nota: para arquivos eletrénicos, acrescentar a respectiva extensdo a

denominacéo atribuida ao arquivo. Ex.: 2 disquetes, 3 ¥z pol. Word® for Windows 7.0.

ACAROS no Estado de S&o Paulo (Enseius concordis): banco de dados preparado
por Carlos H.W. Flechtmann. In: FUNDACAO TROPICAL DE PESQUISAS E
TECNOLOGIA “ANDRE TOSELLO”. Base de Dados Tropical: no ar desde 1985.
Disponivel em: <http://www.bdt.org/bdt/acarosp>. Acesso em: 28 nov. 1998.

BIONLINE Discussion List. List maintained by the Bases de Dados Tropical, BDT in
Brasil. Disponivel em: <lisserv@bdt.org.br>. Acesso em: 25 nov. 1998.

DEDALUS.Disponivelem:<http://dedalus.usp.br:4500/ALEPH/por/USP/USP/DEDALU
S/ISTART>

3.3.1.1.13.2 Acesso a website comercial e institucional

ABNT

BOOK ANNOUNCEMENT 13 MAY 1997. Produced by J. Drummond. Disponivel em:
<http://www.bdt.org.br/bioline/DBSearch?BIOLINE-L+READC+57>. Acesso em: 25
nov. 1998.

GALERIA virtual de arte do Vale do Paraiba. Sdo Jose dos Campos: Fundagao
Cultural Cassiano Ricardo, 1998. Apresenta reproducgdes virtuais de obras de artistas
plasticos do Vale do Paraiba. Disponivel em

<http://www.virtualvale.com.br/galeria>. Acesso em: 27 nov. 1998.



http://www.bdt.org/bdt/acarosp
mailto:lisserv@bdt.org.br
http://www.bdt.org.br/bioline/DBSearch?BIOLINE-L%2BREADC%2B57
http://www.bdt.org.br/bioline/DBSearch?BIOLINE-L%2BREADC%2B57
http://www.virtualvale.com.br/galeria
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3.3.1.1.13.3 Acesso a arquivos em disquetes

ABNT

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca central. Normas.doc: normas
para apresentagdo de trabalhos. Curitiba, 1998. 5 disquetes, 3 %2 pol. Word® for
Windows 7.0°.

3.3.1.1.13.4 Acesso a CD-ROM

ABNT

MICROSOFT Project for Windows 95®: Project planning software. Version 4.1. [S.1.]:
Microsoft Corporation, 1995. 1 CD-ROM.

ALLIE’S play house. Palo Alto. CA.: MPC/Opeode Interactive, 1993. 1 CD-ROM.
Windows 3.1¢.

3.3.1.1.13.5 Acesso a mensagem eletrénica (e-mail)

ABNT

SILVA, P. Publicagao eletronica [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
<santosg@uol.com.br>em 03 jan. 2003.

3.3.1.1.13.6 Documento iconografico em meio eletronico

As referéncias para documento iconografico em meio eletrbnico devem
obedecer aos padrdes indicados para documento iconografico, acrescidas das
informacgdes relativas a descricdo fisica do meio eletrénico (disquetes, CD-ROM,

acesso online etc).


mailto:santosg@uol.com.br
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ABNT

VASO.TIFF. 1999. Altura: 1083 pixels. Largura: 827 pixels. 300 dpi. 32 BIT CMYK.
3.5 Mb. Formato TIFF bitmap. Compactado. Disponivel em: <C:\Caro\VASO.TIFF>.
Acesso em: 28 out. 1999.

3.3.1.1.13.7 Documento cartografico em meio eletréonico

3.3.1.1.13.7.1 Imagem de satélite

ABNT

ESTADOS UNIDOS. National Oceanic and Atmospheric Administration.
1999071318.GIF. Itajai: UNIVALI, 1999. 1 imagem de satellite. 557Kb. GOES-08:
SE. 13 jul. 1999, 17:45Z, IR04. 1 disquete, 31/2 pol.

3.3.2 Glossario

E opcional. Consiste em uma lista em ordem alfabética de palavras ou
expressdes técnicas de uso restritas ou pouco conhecidas, utilizadas no texto,

acompanhadas das respectivas definigdes.

3.3.3 Apéndice

Segundo a ABNT (2005, p. 2,7), € um elemento opcional que consiste em um
texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua argumentacgao,
sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho. Os apéndices sao identificados por letras
maiusculas consecutivas seguidas de travesséao e pelosrespectivos titulos, escritos no
inicio da folha e centralizados assim como os demais titulos sem indicativo numérico
(vide item 2.5 letra d ).

Exemplos:

APENDICE A - Avaliagdo de produtos ceramicos

APENDICE B - Dimensoes de produtos ceramicos
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3.3.4 Anexo

Elemento opcional que consiste em um texto ou documento ndo elaborado pelo
autor, que serve de fundamentagcédo, comprovacéao e ilustragdo. A identificagcdo dos
anexos segue a mesma regra utilizada para o apéndice.

Exemplos:

ANEXO A - Representagao grafica - Grupo controle |

ANEXO B - Representagao grafica - Grupo controle Il

3.3.5 indice Remissivo
Elemento opcional que consiste de lista de palavras ou frases, ordenadas
segundo determinado critério, que localiza e remete para as informagdes contidas no

texto.

Nota: Para as Referéncias, os Apéndices, os Anexos e o indice Remissivo, a

paginagao deve ser continua ao seguimento do texto principal.

4 REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS E TECNICAS. NBR 10520: informacao e
documentacao: citagdes em documentos: apresentacéo. Rio de Janeiro, 2002 7 p.

. NBR 6023: informacdo e documentacao: referéncias: elaboracdo. Rio de
Janeiro, 2002. 24 p.

NBR 14724: informagcdo e documentagdo: trabalhos académicos:

apresentacao. Rio de Janeiro, 2005. 9 p.

. NBR 6024: numeragao progressiva das se¢des de um documento. Rio de
Janeiro, 2003. 3 p.

. NBR 6028: resumos: procedimentos. Rio de Janeiro, 1980. 2 p.
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. NBR 6027: sumario: procedimentos. Rio de Janeiro, 2003. 2 p

FUNDACAO DO INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA.
Conselho Nacional de Estatistica. Normas de apresentagao tabular. 3. ed. Rio de
Janeiro, 1993. 62 p.

Universidade de Sao Paulo. Faculdade de Medicina Veterinaria e Zootecnia. Servigo
de Biblioteca e Documentacio. Diretrizes para apresentacao de dissertagoes e
teses na Faculdade de Medicina Veterinaria e Zootecnia da Universidade de
Sao Paulo / Servico de Biblioteca e Documentacdo. Faculdade de Medicina
Veterinaria e Zootecnia. Universidade de Sdo Paulo; Coordenacdo de Rosa Maria
Fischi Zani, Maria Claudia Pestana. -- 4. ed. rev. atual. ampl. -- Sdo Paulo: SBD, 2003.
84 f. il

Universidade Federal de Santa Maria. Pré-Reitoria de Pés-Graduacédo e Pesquisa.
Estrutura e apresentacao de monografias, dissertacoes e teses: MDT /
Universidade Federal de Santa Maria. Pro-Reitoria de Pés-Graduagéo e Pesquisa. —
6. ed. rev. e ampl. - Santa Maria: Ed. da UFSM, 2006. 67 p.
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APENDICE A - ELABORAGAO DE TABELA

Tabelas sédo conjuntos de dados estatisticos associados a um fenémeno,
dispostos numa determinada ordem de classificagdo. Expressam as variacdes
qualitativas e quantitativas de um fenébmeno. A finalidade basica da tabela é resumir
ou sintetizar dados de maneira a fornecer o maximo de informagdo num minimo de
espaco. Na apresentacdo de uma tabela devem ser levados em consideracdo os
seguintes critérios:

e toda tabela deve ter significado proprio, dispensando consultas ao texto;

e atabela deve ser colocada em posigao vertical, para facilitar a leitura dos dados
(Exemplo abaixo). No caso em que isso seja impossivel, deve ser colocada em
posicao horizontal, com o titulo voltado para a margem esquerda da folha. Se a
tabela ndo couber em uma pagina, deve ter continuagdo na pagina seguinte.
Neste caso o final ndo sera delimitado por traco horizontal na parte inferior e o
cabecalho sera repetido na pagina seguinte;

e nao devem ser apresentadas tabelas nas quais a maior parte dos casos
indiquem inexisténcia do fenémeno;

¢ no texto devem ser indicadas pela palavra tabela, acompanhada do numero de
ordem em algarismo arabico.

Elementos Componentes das Tabelas

Os elementos componentes das Tabelas s&o descritos a seguir:

a) Referéncia: elemento usado para identificar a tabela. A referéncia é

composta do nome do elemento, seguido de um numero de ordem (indicativo).

Procedimento para apresentacao:

e a referéncia deve ser colocada precedendo o titulo da tabela, na mesma linha
deste, destacando-se do mesmo por um hifen (-), colocado entre espacgos
correspondentes a uma letra e sua identificacéo deve aparecer na parte superior
da tabela.
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Exemplo:
Tabela 9 - Prevaléncia da febre aftosa, no Parana - ano 1986-1989
e a palavra Tabela deve ser escrita apenas com a letra inicial em maiuscula;
e as tabelas devem ser numeradas de 1 a n, no documento como um todo.
Exemplos:
Tabela 1
Tabela 2, etc.

b) Titulo: € a indicagédo que precede a tabela; deve conter a designacéo do fato
observado, o local de ocorréncia do fato e a época em que o mesmo foi registrado. E
iniciado pela expressdo Tabela, da qual é separado por um hifen colocado entre

espacos correspondentes a uma letra.

Exemplo:
Tabela 9 — Titulo

Procedimento para a apresentacao do titulo:

e deve ser escrito em caracteres maiusculos e minusculos precedendo a tabela;

e deve ser autoexplicativo, isto €, informar o mais detalhadamente possivel o
conteudo da tabela;

e adescricdo do conteudo da tabela deve ser feita, de preferéncia, nesta ordem:
descrigdo do cabecgalho e coluna indicadora (descrigdo das colunas pelas
linhas), local a que se refere o conteudo e a data a que se referem os dados;

e em titulos longos que ocupam mais de uma linha, deve-se tomar como
referéncia para o alinhamento (das linhas), a 12 letra do titulo.

Exemplo:
Tabela 2 — Contagem do numero de microfilarias de seis cdes segundohorario
de colheita e temperatura ambiente - Sdo Paulo — 1988

c) Data: a data é parte integrante do titulo, separada da parte descritiva por

meio de um hifen colocado entre espacgos correspondentes a uma letra.
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Procedimentos para a apresentacao da data:

¢ nao deve ser colocado ponto final apds a data;
e a abreviagcdo dos meses deve ser feita no idioma original;

e n&o se abreviam os meses designados por palavras de quatro ou menos
letras.

Exemplos:
January - Jan.

Abril - abr.
Maio - maio
July - July

Dezembro - dez.
e toda série temporal consecutiva deve ser apresentada, em uma tabela, por

seus pontos, inicial e final, ligados por hifen (-).

Exemplos:

1981-1985

(apresenta dados numéricos para os anos de 1981, 1982, 1983, 1984 e
1985);

out 1991-mar 1992
(apresenta dados numéricos para os meses de outubro, novembro edezembro

de 1991 e janeiro, fevereiro e margo de 1992);

30.05.1991-06.06.1991
(apresenta dados numéricos para os dias 30 e 31 de maio de 1991 e 1, 2, 3,
4,5 e 6 de junho de 1991).
e toda série temporal ndo consecutiva deve ser apresentada, em uma tabela,

por seus pontos, inicial e final, ligados por barra (/).
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Exemplos:
1981/1985
(apresenta dados numéricos para os anos de 1981 e 1985);

out 1991/mar 1992

(apresenta dados numéricos para os meses de outubro de 1991 e margo de
1992);

30.05.1991/06.06.1991

(apresenta dados numéricos para os dias 30 de maio de 1991 e 6 de junho de
1991).

d) Cabecalho: é a parte superior da Tabela que especifica o conteudo das
colunas, com palavras ou com notag¢des, de forma clara e concisa. Recomenda-se

que a indicagdo com palavras seja feita por extenso, sem abreviagdes.

Procedimentos para a apresentacdo do cabecalho:

e as especificacdes do 1° nivel devem ser escritas em letras maiusculas e as

dos demais niveis, apenas com letras iniciais maiusculas;

e) Coluna Indicadora: € a parte da tabela que especifica o conteudo das

linhas.

Procedimentos para apresentacdo da coluna indicadora:

e ¢ indiferente que o cabegalho da coluna indicadora esteja no singular ou plural
mas, adotada uma forma, esta deve ser mantida durante todo o trabalho;

e 0 conteudo da coluna indicadora deve ser apresentado apenas com as letras
iniciais maiusculas, exceto nos casos em que é necessario ressaltar alguma

indicacédo ou no caso em que aparecam expressoes que totalizem os dados;
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e as especificagdes da coluna indicadora devem ser seguidas de uma linha
pontilhada até o inicio do corpo da tabela, caso haja necessidade de uma

melhor visualizagao;

f) Corpo: é a parte da tabela onde estdo colocados os dados e/ou informagdes

€ 0S sinais convencionais;

g) Linha: é o conjunto de elementos dispostos horizontalmente no corpo da

tabela;

h) Coluna: é o conjunto de elementos dispostos verticalmente no corpo da

tabela;

i) Casa: é o elemento do corpo de uma tabela, identificado pelo cruzamento

de uma linha com uma coluna.

Para o preenchimento de cada casa usar os sequintes sinais:

-)  valor numeérico nulo

...) dado nao disponivel

?)  duvidas quanto a exatidao do valor dado
)

§

x)  dado omitido

(
(
(
( retifica informacao anteriormente publicada
(

(ND) indice ndo detectado

j) Traco: é o elemento utilizado para delimitar o cabecgalho, as linhas e as

colunas da tabela.

Procedimento para uso do traco:

e 0s tracos do corpo e da coluna indicadora, na apresentacdo da tabela,devem
ser omitidos fisicamente. Contudo, sao obrigatérios no cabecgalho e nolimite

inferior da tabela;
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e 0s tracos superior e inferior do cabecalho e o 1° trago vertical deve ser mais
forte;

e as tabelas ndo devem ser delimitadas a direita e a esquerda por tragos
verticais;

e quando uma tabela for apresentada em duas partes colocadas uma
imediatamente apds a outra, sem repeticdo do titulo, a separagao deve ser
feita por trago horizontal duplo;

e quando uma tabela composta de poucas colunas e muitas linhas for
apresentada em duas ou mais partes colocadas lado a lado, repetindo-se o
cabecalho, a separacao entre estas devera ser feita com trago vertical duplo.

k) Fonte: é a indicagdo do autor ou da entidade responsavel pelo
fornecimento ou elaboracdo dos dados e informacgdes contidas nas tabelas.

Nota: A fonte deve ser indicada somente quando os dados n&o forem de autoria
do préprio autor.

Procedimento para apresentacdo das fontes:

e a palavra Fonte devera ser colocada imediatamente apds o traco inferior da
tabela, alinhada com as especificagées do 1° nivel da coluna indicadora;

e quando os dados da tabela tiverem sido trabalhados ou elaborados, deve ser
utilizada a expressao Fonte dos dados brutos, conforme abaixo:

Fonte dos dados brutos: Sao Paulo (Estado). Secretaria da Agricultura, 1997.

Nota: E a informagao de natureza geral, destinada a conceituar ou esclarecer
o conteudo das tabelas ou a indicar a metodologia adotada na coleta ou na elaboragéo
dos dados.

Procedimentos para a apresentacdo de Nota:

e a palavra Nota deve ser escrita em caracteres maiusculos e minusculos e a
12 letra da descrigao ou esclarecimentos em caractere maiusculo;

e deve ser localizada logo abaixo da Fonte;
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e a separagao entre a palavra Nota e o esclarecimento deve ser feito com a

utilizacado de dois pontos.

[) Chamada: é a informacgao de natureza especifica sobre determinada parte da
tabela e destinadas a desenvolver conceitos ou a esclarecer dados. Quando
utilizadas, devem ser indicadas na tabela e no rodapé da mesma, por algarismos
arabicos colocados entre parénteses.

Procedimentos para apresentacdo das chamadas:

a numeracado das chamadas deve ser sucessiva, de cima para baixo e da

esquerda para a direita;

e na coluna indicadora e no cabecalho, devem ser colocadas a direita das
especificagdes, em numero sobrescrito;

e no corpo da tabela, devem ser colocadas a esquerda da casa, deslocadas a
1 espago do dado em numero sobrescrito;

e em rodapé, as chamadas devem ser colocadas apos a Nota, ou logo apos a

Fonte quando nado existir Nota, na ordem de sua sucessdo na tabela,

separadas umas das outras pelo ponto.
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APENDICE B - EXEMPLO: CAPA

UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
INSTITUTO DE ESTUDOS EM SAUDE E BIOLOGICAS
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM SAUDE DA FAMILIA

ATENCAO PRIMARIA COMO CENARIO DE
PRATICA NO BRASIL

Cid Monteiro da Silva

MARABA - PA
2024
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APENDICE C - EXEMPLO: LOMBADA

5 cm para o nome

17.5 cm para o titulo

>

4 cm para ident. da biblioteca

25cm

B e )

OLIVEIRA, J.T.

PREVALENCIA E PERFIL DE SENSIBILIDADE ANTIMICROBIANA DE
STREPTOCOCCUS SUIS SOROTIPO 2 EM SUINOS ABATIDOS EM
FRIGOR DE MATO GROSSO

PROFSAUDE

UNIFESSPA
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APENDICE D - EXEMPLO: FOLHA DE ROSTO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA

INSTITUTO DE ESTUDOS EM SAUDE E BIOLOGICAS
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM SAUDE DA FAMILIA

ATENCAO PRIMARIA COMO CENARIO DE
PRATICA NO BRASIL

Autor: Cid Monteiro da Silva
Orientadora: Prof.2 Dr.2 Veruska Diniz

Co-Orientador: Prof. Dr. Luciano Safir

Dissertacdo apresentada ao Programa de Pds-graduagdo em
Saude da Familia, area de concentragao: Vigilancia em Saude,
do Instituto de Estudos em Saude e Bioldgicas da Universidade
Federal do Sul e Sudeste do Para como requisito para a

obtencao do titulo de Mestre em Saude da Familia.

MARABA - PA
2024



APENDICE E - EXEMPLO: FICHA CATALOGRAFICA

(

AUTORIZO A REPRODUCAOE DNUI.G.AQADTOI‘AL OU PARCIAI DESTE
TRABALHO, POR QUALQUER MEIO CONVENCIONAL OU ELETRONICO,

PARA FINS DE ESTUDO E PESQUISA, DESDE QUE CITADA AFONIE

Catalogagho na Publicagio .
Senigo de Docnmentagio Odontologica
Faculdade de Odentologia da Universidade de Sio Paulo

Foroff. Ricardo De Nardi.

Reparacdo tecadual da mucoss bucal de matos submetides &
frenactonua labial com luz Jaser COZ2., sagwda ou ndo da aplicagio de
huz laser de As-Ga-Al : estudo acs mucroscopicos de huz e eledmico
de varredura / Ricardo De Nardi Fonoff; onientador 1i-Set Watanabe
- Sdo Paulo, 2002,

1421 fie.

Tese (Doatorzdo - Programa de Pos-Graduagio em Odontologa.

Area de Concentrago: Odcatopediata) — Faculdade de Odomoloma
di Unsversidade de Sac Paulo

1 Fremect Laser de CO2 ~ Efetos. 1. Frenectomsa - Mucosa
bucal da razos — Raparagio recidual. 3. Odomopediama [, Titulo

CDD 617.605

N
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APENDICE F - EXEMPLO: ERRATA

4 ™\

FONOFE. R. D. N. Reparacao tecidual da mucosa de ratos submetidos a
frenectomia labial com luz laser CO2, seguido ou nio da aplicacio de luz laser
de As-Ga-Al: estudo aos microscopios de luz e eletronica de varredura. 2002. 127 £

Tese (Doutorado em Odontopediatria) — Faculdade de Odontologia. Universidade de
Sdo Paulo. Sdo Paulo.

ERRATA
Folha Linha Ondeselé Leia-se
32 3 estragico Estratégico
33 10 as referéncias obedece as referéncias obedecem

A
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APENDICE G — EXEMPLO: FOLHA DE APROVAGAO

= =N
FOLHA DE APROVACAO

Marco Aurélio dos Santos

Anatomia dos eqiiinos
Tese apresentada a Faculdade de
Medicina Veterinaria e Zootecnia da
Universidade de Sdo Paulo para obtengdo do
titulo de Doutor.
Area de Concentrag3o: Anatomia

Aprovado em:

Banca Examinadora

Prof Dr.

Instituigio: Assinatura:

Prof Dr.

Instituigdo: Assinatura:

Prof Dr.

Instituigdo: Assinatura:

Prof Dr

Instituigdo: Assinatura:

Prof Dr.

Instituigao: Assinatura:
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APENDICE H - EXEMPLO: DEDICATORIA
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APENDICE | - EXEMPLO: AGRADECIMENTOS
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APENDICE J — EXEMPLO: EPiIGRAFE

“Se um homem tem um talento e ndo tem capacidade de usa-lo, ele fracassou. Se
ele tem um talento e usa somente a metade deste, ele fracassou parcialmente. Se
ele tem um talento e de certa forma aprende a usa-lo em sua totalidade, ele trrunfou
gloriosamente e obteve uma satisfacdo e um triunfo que poucos homens
conhecerdo™.

Thomas Wolfe
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APENDICE K — EXEMPLO: RESUMO

RESUMO

DAMIAO. A. O. M C. Hipomotilidade da vesicula biliar em pacientes
colectomizados por retocolite ulcerativa inespecifica. 1995. 99 f . Tese
(Doutorado) - Faculdade de Medicina. Universidade de Sdo Paulo. S3o Paulo, 1995.

Pacientes com retocolite ulcerativa inespecifica. quando submetidos a colectonuia
apresentam aumento na freqiiéncia de calculos vesiculares de colesterol. A
hipomotilidade da vesicula biliar tem sido apontada como um importante fator na
formacio dos calculos vesiculares de colesterol. ao lado da supersaturacdo biliar de
colesterol e da nucleagdo dos cristais de colesterol (fatores nucleantes e
antinicleantes). A estase vesicular aumenta o tempo de reabsorcdo de agua pela
mucosa da vesicula biliar com consequiente superconcentragdo dos solutos, além de
gerar o tempo necessario para a nucleagdo do colesterol, retenc3o e fusao dos cristais
e, finalmente. formagdo dos calculos. Embora a composigdo biliar ja tenha sido
estudada em pacientes colectomizados, nio ha informagdes sobre o comportamento
da motilidade da vesicula biliar em pacientes com retocolite ulcerativa mnespecifica
com e sem colectomia No presente trabalho, o esvaziamento vesicular fo1 estudado
através do método ultrasonografico e apds ingestdo de dieta liquida gordurosa em
individuos controles (n = 40), pacientes com retocolite ulcerativa mnespecifica sem
(n=30) e com colectomia (n = 20). Como o esvaziamento gastrico pode interferir
no vesicular. o tempo de esvaziamento gastrico, medido por método ultra-sonografico,
foi calculado nos trés grupos. O esvaziamento vesicular foi significantemente
diminuido nos pacientes com retocolite ulcerativa iespecifica com colectomia e
apds estinmlo alimentar; esta alteracio ndo foi conseqiéncia de esvaziamento gastrico
retardado pois o tempo de esvaziamento gastrico foi semelhante nos trés grupos.
Ademais. aredugdo da motilidade vesicular nos pacientes colectomizados relacionoun-
se com a colectomia propriamente dita, uma vez que individuos controles e pacientes
com retocolite ulcerative inespecifica sem colectomia apresentaram esvaziamentos
vesiculares semelhantes. Além disso. os resultados desta investigagdo reforcam a
relevancia do papel da motilidade vesicular na colelitiase e sua participagdo.
juntamente com a diminuigdo do “pool” de acidos biliares. na patogénese da calculose
vesicular de colesterol em pacientes com retocolite ulcerativa inespecifica submetidos
a colectomia.

Palavras-chave: Colite ulcerativa. Colectomia.

.
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APENDICE L - EXEMPLO: ABSTRACT

ABSTRACT

DAMIAO. AO. M C. Gallbladder hypomotility in colectomized ulcerative
colitis patients. 1995. 99 f Thesis (Doctoral) - Faculdade de Medicina.
Universidade de Sdo Paulo, Sao Paulo. 1995.

Patients with ulcerative colitis. who have their colon removed. are at increased
risk of developing cholesterol gallstones. Gallbladder hypomotility has been quoted
as being an important factor for cholesterol gallstone formation, together with
biliary supersaturation of cholesterol and nucleation of cholesterol crystals
(nucleating and antinucleating factors). Gallbladder stasis increases the time for
water reabsorption by the gallbladder mucosa with ensuing solute
superconcentration; moreover. gallbladder stasis renders enough time for
cholesterol nucleation. crystal retention and fusion, and finally. stone formation.
Although bile composition, in these patients. has already been studied, there 1s no
information concerning the nature of gallbladder motility in patients with ulcerative
colitis with or without colectomy. In the present work. gallbladder emptying was
studied by means of ultrasound examination. and after ingestion of a standard
liquid fatty meal in controls (n = 40), ulcerative colitis patients without colectomy
(n=30) and with colectomy (n = 20). Also, in order to rule out the influence of
gastric emptying on gallbladder motility. the gastric emptying time was calculated.
in the three groups, using the ultrasound method. Gallbladder emptying was
significantly impaired in patients with ulcerative colitis with colectomy after a
fatty-meal stimulus, and this abnormality was not a consequence of delayed gastric
emptying. since gastric emptying time was similar in the three groups. Furthermore.
impaired gallbladder motility in ulcerative colitis patients with colectomy was
related to the colectomy itself. since controls and ulcerative colitis patients without
colectomy disclosed similar results pertaining to gallbladder emptying. In addition
to that. our data point out the importance of gallbladder motility in cholelithiasis
and its role, together with the diminished bile acid pool. in the pathogenesis of
cholesterol gallstones in patients with ulcerative colitis who were subjected to
colectomy.

Keywords: Colitis, ulcerative. Colectomy.
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APENDICE M — EXEMPLO: LISTA DE ILUSTRAGOES

/
LISTA DE ILUSTRACOES
Mapa 1 — Solos da Regido Sul do Estadodo Parana........................_......... 27
Mapa 2 — Caracteristicas das imagens orbrtas.............................._.... 39
Mapa 3 — Uso de solos da Regido Sul do Estadodo Parana........................ 47
Mapa 4 — Localizagdo geografica da area de estudo fitossociologico............. 52

Mapa 5 — Distribuicdo espacial das unidades litoestratigraficas ocorrentes..... 68

Mapa 6 — Divisdo geomorfologica do Estado de Sdo Paulo......................... 75

-
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APENDICE N - EXEMPLO: LISTA DE TABELAS

LISTA DE TABELAS

Tabela 1- Esquema da Analise de Variancia (ANOVA) para avaliagao dos
efeitos dos tratamentos térmicos. da regido e da estacdo do ano......24

Tabela 2 - Dados climatologicos da Regido do Grande Recife. noanode 1990.....27
Tabela 3 - Dados climatologicos da Regido do Agreste. noanode 1990.............. 27

Tabela 4 - Variagdo do teor de gordura com o tratamento térmico, estagdes do
ano e regides de ProduCA0. .......ooooe oo 28

Tabela 5 - Variagdo do extrato seco total (EST) com o tratamento térmico.

estacdes do ano e regides de producao. .. ... 35

Tabela 6 - Variagdo dos teores de extrato seco total desengordurado (ESD)
como fratamento térmico. estagdes do ano e regides de produgio.....38

Tabela 7 - Variagdo da acidez com o fratamento térmico. estagcdes do ano e
regides de produga0... ..o 40

Tabela 8 - Variacdo da densidade com os fratamentos térmicos, estacdes do
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APENDICE O — EXEMPLO: LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ASM
BIREME
CDC
IBGE
ISO
OMS
OPAS
USP

LISTA DE SIGLAS

Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
American Society of Microbiology
Biblioteca Regional de Medicina

Center for Disease Control

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
International Standardization Organization
Organizag¢do Mundial da Saude

Organizagdo Panamericana da Saude

Universidade de S3o Paulo
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APENDICE P — EXEMPLO: LISTA DE SiIMBOLOS E UNIDADES

b &

C*

H*

L*

LISTA DE SIMIBOLOS

graus Celsius

graus Kelvin

coordenada a

croma

angulo hue

luminosidade
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APENDICE Q — EXEMPLO: SUMARIO

67

SUMARIO

1 INTRODUCAO
2 REVISAO DA LITERATURA

2.1 DESENVOLVIMENTO DA TECNICA DA IMUNOFLUORESCENCIA

2.2 IMUNOFLUORESCENCIA DIRETA NOS PENFIGOS

3 CASUISTICA E METODOS

3.1 CRITERIOS DE SELECAO
4RESULTADOS
5SDISCUSSAO

6 CONCLUSOES
REFERENCIAS

ANEXOS

13

40
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APENDICE R - EXEMPLO: TABELAS

-~

Tabela 3 — Niveis descritivos dos testes de comparagdo de meédias entre grupos
para profundidade da lesdo junto a restauracao

Resultado Nivel Descritivo
CIC < Ariston < 0,0001
Ariston < Am 0,0118

Am = Helio 0,4576

Z-100 = Helio 0.3360

~
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APENDICE S — EXEMPLO: NOTA DE RODAPE

Sensibilidade: estar sensivel as diferencas individuais apresentadas no grupo.
para tanto € necessario estar ligado ao processo e ndo s6 emocionalmente
equilibrado como predisposto a receber outros pontos de vista, questionando

quando. necessario suposigdes, valores e convicgdes.

Reflexio: estar sempre predisposto a um aprendizado continuo que lhe permitira

refletir sobre os problemas apresentados no grupo ou na organizagado.

Competéncia: é “uma capacidade especifica de executar a acdo em um nivel de
habilidade que seja suficiente para alcangar o efeito desejado”™ (RHINESMITH 2,
1993 apud VERGARA. 2000, p. 38).

Segundo Vergara (2000) mentalidade ndo € competéncia. A competéncia se
estabelece a partir de uma mentalidade transformada em comportamento. assim
como caracteristica ndo é competéncia. Uma pessoa pode ser sensivel para lidar
com diferengas individuais, mas ndo usar essa sensibilidade no trabalho em equipe.
Essa sensibilidade transforma-se em competéncia gerencial quando o gestor a usa
para conhecer a si e o que esta ao seu redor, bem como para criar, desenvolver e

manter as equipes de trabalho direcionadas a atingirem os mesmos objetivos.

Para Rhinesmith? (1993 apud VERGARA, 2000, p. 38). as competéncias a seguir

completam as mencionadas anteriormente:

RHINESMITH. S. Guia gerencial para globalizacio. Rio de Janeiro: Berkeley,
1993.
Ibid., p. 38-39.
.

\

69



